Centrum Administracyjne Obstugi
Placowek Opiekunczo-Wychowawczych
wJAWORIZINIE
43-600 Jaworzno, ul. Hetmanske 21
NIP 632-20-12-59¢ REGON 361303726

Tel. 32/762 91 .40, 32/762 9141 SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI
CENTRUM ADMINISTRACYJNEGO OBSLUGI PLACOWEK OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH
W JAWORZNIE ZA ROK 2015
I. WYDATKI
— Zadania wltasne 57512722 z
Il. DOCHODY 71,86 zt
lIl. STAN ZATRUDNIENIA NA 31.12.2015 r. 23 osoby - 21,5 etatow

IV. DZIALALNOSC MERYTORYCZNA

Centrum Administracyjne Obstugi Placowek Opiekuriczo - Wychowawczych w Jaworznie zostalo uruchomione
1 czerwca 2015 1. Jego podstawowym zadaniem jest zapewnienie wspolnej obstugi ekonomiczno - administracyjnej
oraz organizacyjnej dwoch placowek opiekunczo wychowawczych typu socjalizacyjnego:

—  Powiatowej Placowki Opiekunczo — Wychowawczej w Jaworznie przy ul. Hetmanskiej 21,

—  Placowki Opiekunczo - Wychowawczej ,Dobry Dom” w Jaworznie przy ul. Gustawa Morcinka 7.

Cafoksztattem dziafalnosci Centrum i podlegtych Placowek kieruje Dyrektor Centrum.
W Centrum utworzono nastgpujace komorki organizacyjne zatrudniajace wykwalifikowanych specjalistow i realizujace
nastepujace zadania:

—  Dziat Finansowo - Ptacowy — 2 pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie biezacej obstugi finansowo —
ksiegowej, sprawowanie nadzoru nad wydatkowaniem $rodkéw budzetowych, sporzadzanie sprawozdan
i rozliczen, prowadzenie dokumentaciji ksiegowej oraz ZUS, GUS.

—  Dziat Administracyjny — 6 pracownikow odpowiedzialnych za prowadzenie kancelarii oraz archiwum, sprawy
kadrowe, przygotowywanie projektow umoéw, zarzadzen, instrukcji, zaopatrzenie materiatowo — biurowe,
zapewnienie BHP.

— Dziat Gospodarczy - 5 pracownikow odpowiedzialnych za prowadzenie spraw z zakresu ustawy
0 zamowieniach publicznych, prowadzenie gospodarki magazynowej i dokonywanie zakupéw, zaopatrzenie
materialowo — techniczne, sporzadzanie positkow, utrzymywanie budynkéw w nalezytym stanie technicznym,
utrzymanie tadu i porzadku.

- Dziat Opiekunczo - Wychowawczy — 8 pracownikoéw odpowiedzialnych za sprawowanie opieki nad dziecmi
w obu Placowkach, zaspokajanie ich niezbednych potrzeb, organizowanie im czasu wolnego i nauki,
indywidualna diagnoza i terapia, wspomaganie rozwoju dziecka, wspotpraca z rodzinami naturalnymi,
wspotpraca ze srodowiskiem lokalnym, prowadzenie indywidualnej dokumentacji wychowankoéw, poradnictwo
psychologiczno — pedagogiczne dla dzieci i ich rodzin, opieka prawna i finansowa w stosunku do dzieci, praca
z rodzinami adopcyjnymi, zastepczymi i zaprzyjaznionymi bedacymi w kontakcie z wychowankami.

W okresie swojej dziatalnosci od 1 czerwca 2015 r. do 31 grudnia 2015 r. Centrum Administracyjne Obstugi Placowek
Opiekunczo - Wychowawczych w Jaworznie objeto opiekg catkowitg 53 dzieci w wieku od 2 do 21 lat oraz
wspotpracowato z ich rodzinami.

Jaworzno, luty 2016 r.




/
1
i
Lo
'
i
B 2 Al b




