Zarzadzenie Nr OR.120.189.2018
Prezydenta Miasta Jaworzna

z dnia 31 grudnia 2018 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Jaworznie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz.U. z 2018 r., poz. 994 z pdézn. zm.) oraz § 7 ust. 1 zarzadzenia Nr OR.120.82.2011
Prezydenta Miasta Jaworzna z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Jaworznie, z p6zn. zm.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Jaworznie, wprowadzonym zarzgdzeniem
Nr OR.120.82.2011 Prezydenta Miasta Jaworzna z dnia 23 grudnia 2011 r., okreslonym w zatgczniku
do zarzadzenia Nr OR.120.146.2018 Prezydenta Miasta Jaworzna z dnia 9 listopada 2018 r.,
— wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w rozdz. Il — Struktura organizacyjna Urzedu
a)w § 16
- w ust. 6 dodaje sie tiret trzecie w brzmieniu:
-~ Referat Projektow Inwestycyjnych  IMP”,
- w ust. 10 dodaje sie tiret trzecie w brzmieniu:

.~ Referat Plac PL”,

2) wrozdz. IV — Zakresy dziatania komérek organizacyjnych Urzedu
a) w § 23 — Wydziat Edukac;ji
- w ust. 1 dodaje sie pkt 25 w brzmieniu:
,25) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doskonalenia i doksztatcania
nauczycieli.”,
- w ust. 2 pkt 8 skresla sie lit. d,

b) w § 27 — Wydziat Inwestycji Miejskich — dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:
»2a. Referat Projektéw Inwestycyjnych — IMP

1) nadzér nad przygotowaniem inicjatyw projektowych Wydziatu Inwestycji Miejskich
pod wzgledem zgodnosci z metodyka zarzgdzania projektami,

2) nadzér nad dokumentacjg projektdow realizowanych w ramach metodyki zarzgdzania
projektami, w tym biezgca kontrola aktualizacji dokumentacji oraz formalnej
poprawnosci raportow okresowych i korncowych,

3) wspieranie kierownikow projektéw w zakresie:

a) stosowania metodyki zarzgdzania projektami, w tym prowadzenie szkolen
dotyczacych stosowania metodyki zarzgdzania projektami dla zespotéw

projektowych,

b) stosowania informatycznych narzedzi wspierajgcych kontrole realizowanych
projektéw,

c) ustalania z wykonawcami formalnej postaci harmonograméw dla poszczegdinych
produktéw.”,

c) w § 30 — Wydziat Organizacyjny i Kadr
- dodaje sie ust. 1a w brzmieniu:
,1a. Referat Ptac — PL
1) prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw Urzedu, a w szczegdlnosci:
a) sporzadzanie list ptac,
b) prowadzenie kart wynagrodzen,
c) wystawianie zaswiadczen o wynagrodzeniu i zatrudnieniu,
d) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz
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ustawy o $Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych, w tym:

- sporzadzanie dokumentow zgtoszeniowych, rozliczeniowych i korygujacych,

- ustalanie podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

- naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

e) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o $wiadczeniach pienieznych
z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa, w tym naliczanie
zasitkbw  chorobowych, macierzynskich, rodzicielskich i Swiadczen
rehabilitacyjnych oraz prowadzenie dokumentacji dotyczgcej tych swiadczen,

f) realizacja zadan wynikajagcych z ustawy o podatku dochodowym od os6b
fizycznych, w tym pobdr zaliczek na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych
z tytutu umowy o prace oraz sporzgdzanie rocznych informacji o dochodach
pracownikow,

g) prowadzenie ewidencji uméw zawartych z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi
dziatalnosci gospodarczej,

h) naliczanie i odprowadzanie sktadek na PFRON,

i) realizacja zadan zwigzanych z rozliczaniem srodkéw finansowych przekazywanych
na wynagrodzenia pracownikow w ramach zadanh zleconych,

j) sporzadzanie wnioskéw o zwrot kosztéw poniesionych w zwigzku z zatrudnianiem
bezrobotnych w ramach prac interwencyjnych,

k) odprowadzanie na rzecz wierzycieli potrgcen zaje¢ wynagrodzen,

gospodarowanie funduszem ptac pracownikéw Urzedu,

naliczanie diet radnym,

sporzgdzanie sprawozdan statystycznych,

przygotowywanie i udostepnianie dokumentacji ptacowej i osobowej bytych

pracownikbw MPGK Sp. z 0.0. i Osrodka Profilaktyki Uzaleznienia od Alkoholu i Pobytu

NietrzeZwych na wniosek wtasciwych organéw badz tych pracownikéw,

wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Jaworznie oraz

miejskimi jednostkami organizacyjnymi w ramach centralizacji rozliczeh z Zaktadem

Ubezpieczen Spotecznych i Urzedem Skarbowym:

a) prowadzenie wspdlnego (scentralizowanego) rozliczania podatku dochodowego
od os6b fizycznych dla uméw zlecen i o dzieto zawartych z Gming Miasta
Jaworzno,

- naliczanie zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych,

- sporzadzenie tgcznego zestawienia podatku,

- odprowadzenie podatku na konto wtasciwego Urzedu Skarbowego,

- sporzadzenie rocznej deklaracji PIT-4R, PIT-8R,

- sporzadzenie rocznych informac;ji dla oséb zatrudnionych w ramach ww umow,

b) prowadzenie wspdlnego (scentralizowanego) rozliczania sktadek ZUS dla uméw
Zlecen i o dzieto zawartych z Gming Miasta Jaworzno:

- sporzgdzanie dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych dla ubezpieczonych,
- naliczanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,

- sporzgdzenie tgcznego zestawienia skiadek,

- odprowadzenie sktadek do ZUS,

- sporzgdzanie miesiecznych deklaracji ZUS DRA, RCA, RZA, RSA.”,

- w ust. 3 skresla sie pkt 7i 8,
- skresla sie ust. 4.

§2

Ustalam jednolity tekst Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jaworznie, stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje Naczelnikébw: Wydziatu Edukacji, Wydziatu Inwestycji Miejskich, Wydziatu
Organizacyjnego i Kadr do wprowadzenia zmian odpowiednio do postanowien niniejszego

zarzgdzenia.

§4
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Nadzér nad wykonaniem i stosowaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujgcg od 1 stycznia 2019r.

PREZYDENT MIASTA
JAWORZNA
Pawet Silbert
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Rozdzielnik

do zarzadzenia Nr OR.120.189.2018 Prezydenta Miasta Jaworzna
z dnia 31 grudnia 2018 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jaworznie.

Lp. /imie i nazwisko Iut?st,;?t';:)llukqocn{érki organizacyjnej/ Uwagi
1. AD
2. |OD
3. BF
4. BR
9. BZ
6. BHP
/. ED
8. FS
9. GD
10. GK
1. GP
12. IM
13. IT
14. KA
15. NW
16. ON
17. OR
18. 0$
19. Pl
20. RG
21. RP
22. RK
23. BSM
24. SG
25. SO
26. ST
27. UA
28. usc
29. WN
30. WS
31. SG
32. 7K
33. PP
34. DB
35. MN
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36.

PK

37.

PS
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